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Die Matura ist ein Meilenstein deines Lebens. Danach hast du ganz 
unterschiedliche Richtungen, für die du dich entscheiden kannst. Dieser 
Workshop bietet dir die Möglichkeit, dich auf diese Entscheidungen 
vorzubereiten.

Grundsätzliches zum Einstieg:

• Mögliche Beschäftigungsformen:
http://www.migration.gv.at/de/leben-und-arbeiten-in-oesterreich/arbeiten/
beschaeftigungsformen.html

• Lebenshaltungskosten/Monat:
http://www.oead.at/willkommen_in_oesterreich/tipps_zu_recht_praxis/leben/DE/

Du hast nun die Gelegenheit, dir in Kleingruppen näher anzusehen, was du in Zukunft 
machen möchtest. Wähle eine Gruppe:

A	Bewerbung für einen ersten Job/eine erste Vollzeitstelle: Dir ist klar, dass
du nach der Matura (und ev. Bundesheer/Zivildienst) in deinen ersten Job 
einsteigen willst.

B	 Recherche und Bewerbung für FH (Uni)-Studium: Du willst studieren,
die FH (= Fachhochschule) bei der du dich bewerben willst, verlangt ein 
Motivationsschreiben.

C	 Selbständig machen: Du willst dich nach der Matura selbständig machen, und
willst dich über die Vorüberlegungen und erste Schritte informieren.

D	 Bewerbung für ein Praktikum/einen Ferialjob: Du brauchst Geld, möchtest
herausfinden, ob die Tätigkeit oder Branche deinen Vorstellungen entspricht 
oder willst dich auf die Praktikumssuche während deiner weiterführenden 
Ausbildung vorbereiten.

E	 Recherche zu Jobben im Ausland, Freiwilliges Soziales Jahr etc.

Matura	-	und	jetzt?

www.jobtalks.at
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Gruppe	A:		Erster	Job/	
Vollzeitstelle

Aufgabenstellungen:

Sucht ein passendes Inserat in einer der Jobbörsen/Tageszeitungen:  
http://www.jobtalks.at/linkliste.html oder verwendet eines der angebotenen 
Inserate.

Sammelt: Welche Eigenschaften/Kenntnisse/Fähigkeiten könnt ihr dem 
Unternehmen anbieten (Punkte, die ihr im Bewerbungs(=Motivations)schreiben 
anführen werdet).

Sammelt Informationen über das Job – Anforderungsprofil.

Sammelt Informationen über das Unternehmen.

In der Beilage findet ihr Auszüge aus Bewerbungen. Findet dazu bessere 
Formulierungen!

Was sind die drei wichtigsten Erkenntnisse aus eurer Gruppenarbeit? Stellt 
diese im Plenum vor. 

1.

5.

6.

www.jobtalks.at
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Gruppe	B:	Studium	FH	(Uni)

Sucht für ein geplantes Studium alle wichtigen Anmeldungsinformationen:

• Zugangsvoraussetzungen
• Notwendige Bewerbungsunterlagen
• Falls ein Motivationsschreiben verlangt wird, welche Anforderungen gibt es
dafür?

• Welche Informationsveranstaltungen an der FH/Uni oder allgemein findet ihr
dazu (Tag der offenen Türe, …)?

• Bewerbungsfristen

Linkempfehlungen:
• FHs in Österreich: http://www.fachhochschulen.at/
• Unis in Österreich: http://www.bmwf.gv.at/startseite/studierende/studieren_

in_oesterreich/oeff_unis_privatunis_fhs/

In der Beilage findet ihr Auszüge aus Motivationsschreiben für eine FH. Findet 
dazu bessere Formulierungen!

Was sind die drei wichtigsten Erkenntnisse aus eurer Gruppenarbeit? Stellt 
diese im Plenum vor. 

1.

www.jobtalks.at
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Gruppe	C:	Selbständig	machen

Du möchtest dich selbständig machen? Informiere dich näher, was dazu alles 
notwendig ist:

Grundlegendes: Video: Unternehmensgründung (Eco 11.11.2010): 
https://www.youtube.com/watch?v=OBmpUrJv1Eo 

Teste dich selbst (Wähle eine Möglichkeit): 

a.  Bist du ein Unternehmer-Typ (60 Fragen/vielleicht manche schwierig zu
beantworten, aber umfangreiche, detaillierte Auswertung):
http://www.gruenderservice.at/gsunternehmertest.aspx?dgid=1

b.  Unternehmertyp/Focus.de: (21 Fragen, kürzere Auswertung)
http://www.focus.de/finanzen/karriere/existenzgruendung/tid-14225/
existenzgruendung-sind-sie-ein-unternehmertyp_aid_398036.html

c.  Selbstreflexion: http://karrierebibel.de/selbsttest-%E2%80%93-sind-sie-
bereit-fur-die-selbststandigkeit/ (kein Test im klassischen Sinn)

Hast du eine schon eine Geschäftsidee? Dann beantworte diese Fragen:  
http://www.gruenderservice.at/format_detail.wk?stid=134887&dgid=1&dstid=0&titel= 

Was ist ein Businessplan und was beinhaltet dieser?  
http://www.gruenderservice.at/format_detail.wk?stid=147535&dgid=1&dstid=0&titel

Wie sicherst du dein wirtschaftliches Überleben? Lebenshaltungskosten, 
Finanzierungsbedarf, Gewinn…

Was sind die drei wichtigsten Erkenntnisse aus eurer Gruppenarbeit? Stellt 
diese im Plenum vor. 

Linkempfehlungen:
• Gründerservice der WKO: http://www.gruenderservice.at/startseite.wk

•  GründerInnenleitfaden (PDF):
http://www.gruenderservice.at/dok_detail_file.wk?angid=1&DocID=784680&C
onID=439893

• Weiterführende Informationen: https://gruendungsforum.at/index.php?id=25

•  Broschüre der SVA für Neue Selbständige besorgen:
http://esv-sva.sozvers.at/mediaDB/641568_B%202.pdf

1.

5.

6.
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Gruppe	D:	Ferialjob/Praktikum

Aufgabenstellungen:

Sucht ein passendes Inserat in einer der Jobbörsen/Tageszeitungen:  
http://www.jobtalks.at/linkliste.html oder verwendet eines der angebotenen 
Inserate.

Sammelt: Welche Eigenschaften/Kenntnisse/Fähigkeiten könnt ihr dem 
Unternehmen anbieten (Punkte, die ihr im Bewerbungsschreiben anführen 
werdet).

Sammelt Informationen über den Job – Anforderungsprofil.

Sammelt Informationen über das Unternehmen.

In der Beilage findet ihr Auszüge aus Bewerbungen. Findet dazu bessere 
Formulierungen! Bzw. überlegt euch Bausteine für eine mögliche eigene 
Bewerbung auf das gewählte Inserat.

Was sind die drei wichtigsten Erkenntnisse aus eurer Gruppenarbeit? Stellt 
diese im Plenum vor. 

1.

5.

6.

www.jobtalks.at
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Gruppe	E:		Freiwilliges	Soziales	
Jahr,	Auslandsjob...

Aufgabenstellungen: 

Was ist ein „Freiwilliges Soziales Jahr“? Finde heraus: Was? Wer? Wo? Wie? 

Welche Möglichkeiten für eine Tätigkeit im Ausland gibt es? Beschreibe die 
Möglichkeiten und gib jeweils einen kurzen Überblick:  
Was? Wer? Wo? Wie? Weitere Info?

Was sind die drei wichtigsten Erkenntnisse aus eurer Gruppenarbeit? Stellt 
diese im Plenum vor. 

Linkempfehlungen:
• Freiwilliges Soziales Jahr: http://www.fsj.at/index.php?pid=0

•  Jobs im Ausland: http://www.infoup.at/index.php?uid=326

•  Webseite barrierefrei:
http://www.logo.at/barrierefrei/index_bfrei.php?cmd=s&id=482

Oder in den einzelnen Bundesländer-Jugendinfos z.B:

• Wien: http://www.jugendinfowien.at/internationales/jobbenpraktikum/jobben/

•  Salzburg: http://jugendinfo.akzente.net/record/page/Ausland

•  Innsbruck: http://www.mei-infoeck.at/fileadmin/www.mei-infoeck.at/
downloads/europa/jobs-international-web.pdf

1.

www.jobtalks.at


